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CIRCULAR INTERNA

SUBDIRECTORES GENERALES, COORDINADORES DE PROYECTOS Y
SUPERVISORES

DIRECTOR GENERAL Y SECRETARIA GENERAL

ASUNTO: APERTURA DEL PROCESO DE CONTRATACION VIGENCIA 2025

FECHA: 30 DE ENERO DE 2025

En cumplimiento con el Manual de Contratacién que esta sometido al Estatuto General de
Contrataciéon de la Administracion Publica y se encuentra regido en consecuencia por las
siguientes normas, entre otras: (i) Constitucion Politica de Colombia; (i) Ley 80 de 1983;
(iii) Ley 489 de 1998; (iv) Ley 1150 de 2007, (v) Ley 1474 de 2011; {vi) Decreto Ley 019 de
2012; (vii) Decreto 1082 de 2015, (viii} Decreto 092 de 2016, (ix) Ley 1882 de 2018 y demas
normas que las modifiquen, reglamenten, adicionen o compiementen, se informa lo
siguiente:

APERTURA DEL PROCESO DE CONTRATACION VIGENCIA 2025

S5C4725

En Cumplimiento con la Circular Externa Unica de! 27 de diciembre de 2023 emitida
por la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente,
CORPOURABA debera publicar el Plan Anuai de Adquisiciones en el SECOP a mas
tardar el 31 _de enero de cada afio, identificando los bienes y servicios con el
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC). La Entidad
Estatal debe actualizar el Plan Anual de Adquisiciones por o menos una vez durante
su vigencia en el mes de julio.

De acuerdo con las necesidades de cada dependencia, esta debera registrar en su
Pian Anual de Adquisiciones el codigo Clasificador de Bienes y Servicios de las
Naciones Unidas, seleccionando el grupo, segmento, familia, clase y producto, el
cual debe ser Unico y no podra ser tomado para varias contrataciones. Esto con el
fin de llevar a cabo un mejor seguimiento a la ejecucién del Plan Anual de la Entidad
y la correcta asociacion de cédigos al contrato en SECOP 1l

En aplicacién de los principios de la contratacién estatal en la estructuracion de los
procesos contractuales de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, las dependencias deberan diligenciar el formato R-RI-24 SOLICITUD DE
CONTRATACION, versién actual, partiendo de la necesidad del servicio, los
recursos disponibles para ello y el tiempo estrictamente indispensable para llevar a
cabo el objeto y las actividades requeridas.

Las obligaciones de los contratos de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion deberan redactarse respetando los criterios de autonomia e
independencia en la prestacion de servicio, teniendo claro que no se trata de
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funciones, de manera que se facilite el seguimiento que debe realizar la supervisién
del contrato. Asi mismo, las obligaciones a desarrollar por los contratista deberan
ser de caracter temporal, esporadicas y ocasionales.

o Para efectos de la suscripcion de los contratos, la Entidad analizara la idoneidad del
contratista en detalle, al igual que la necesidad y especialidad del servicio, lo cual
debera quedar claro y expreso en cada solicitud de contratacién. En consecuencia
debera consignarse en el objeto contractual la expresién “por sus propios medios,
con plena autonomia técnica y administrativa en las actividades (...)"

e Se debera justificar la inexistencia o insuficiencia de personal de planta, o el
requerimiento de conocimiento especializado para el desarrollo de las actividades
contractuales en la solicitud de contratacion para los contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién, de conformidad con el articulo
2.8.4.4 4.5 Decreto 1068 de 2015.

* No se podran celebrar contratos cuando existan relaciones contractuales vigentes
con objeto igual al del contrato que se pretenda suscribir, por lo tanto, el supervisor
debera liquidar el contrato previa presentacion de la solicitud.

e Las actas de liquidaciones presentadas en la oficina de contratacion deberan llegar
debidamente firmadas por los proveedores de cada contrato, acompafiadas de las
evaluaciones y actas de cierre.

La Direccién General y la Secretaria General agradece el cumplimiento y observancia a la
presente circular.

Cordialmente,

| ey em @ /
RGE DAVID TAMAYO GONZALEZ ELIZABETH'GRANADA RIOS

rector General (E ) Secretaria General
roy'é'cté:

Rev.soEn.zabemeranadamos%
i Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustados a las normas y
;. disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma,
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