CORPOURABA

CONSECUTIVO: 200-05-01-01-0066-2...

RPOURABA Fecha 05/11/2024 Hora 114622  Foles: 1

CIRCULAR INTERNA

PARA: FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS

DE: SECRETARIA GENERAL

ASUNTO: USO FORMATOS DE PRESTAMOS DE EXPEDIENTES

FECHA: 5 de noviembre de 2024

De conformidad con lo establecido en el documento P-RI-009 “Procedimiento de Préstamos
y consulta de expedientes y/o documentos”, se requiere a todos los funcionarios y

contratistas de la Corporaciéon, para que realicen el.diligenciamiento de los siguientes
formatos al momento de solicitar préstamo de expedientes y/o documentos:

1. “R-RI-83: FORMATO SOLICITUD DE PRESTAMO Y/O CONSULTA DE
EXPEDIENTE Y/O DOCUMENTOS”

2. "R-RI-77: FORMATO DE PRESTAMO Y CONSULTA DE DOCUMENTOQO"
La implementacion o uso de estos formatos es de caracter obligatorio, ya que los mismos

hacen parte del Sistema de Gestion de Calidad de la Corporaciéon y nos permitira una
correcta trazabilidad de los expedientes.
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