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1. PRESENTACION

“De conformidad con las Bases del Plan Nacional de Desarrollo 2010~
2014, es propdsito del Gobierno Nacional tener una gestiébn publica
efectiva, eficiente y eficaz. Dentro de ias estrategias principales para la
implementacién de esta politica, se encuentra la denominada “Cero
Papel” que consiste en la sustitucion de los flujos documentales en papel
por soportes y medios electronicos, sustentados en la utilizacion de
Tecnologias de la Informacion y Telecomunicaciones. Esta estrategia
ademas de los impactos a favor del ambiente, tiene por objeto’

incrementar la eficiencia administrativa”!.

La reglamentacion para la implementacién de la “Politica de Cero Papel”,
se observa dentro del “Manual 3.1 para la implementacidn de la
Estrategia de Gobierno en Linea en las Entidades del Orden Nacional de
la RepGblica de Colombia” y por medio de la Directiva Presidencial 04
del 03/04/2012, lineas dadas por la Presidencia de la Republica para su
cumplimiento.

1 Directiva Presidencial 04 del 03/04/2012
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2. INTRODUCCION

“Existen importantes oportunidades para lograr reducciones en €l
consumo de papel en la Administracién Pablica mediante campafias de
tipo cultural asociadas con la formaciéon de buenos habitos de consumo
de papel, que en organizaciones privadas y publicas han provisto
ahorros importantes en insumos y espacios de almacenamiento,
favoreciendo mejoras en la productividad. Las evidencias de las
actividades realizadas por la administracion publica son registradas en
documentos de archivo tales como Actas, Resoluciones, Ordenes
Administrativas, Circulares, Oficios y demas documentos de apoyo. En
un alto porcentaje estos documentos tienen como soporte fisico el
papel, desde su creacién y/o recibo y en los procesos de distribucion
generalmente se exigen copias adicionales e innecesarias de los
mismos. En las etapas previas a la produccidn final de un documento es
frecuente ta impresién de dos y hasta tres borradores para su revision y
en la mayoria de los casos solo utiliza una cara de la hoja y no se
aprovechan eficazmente las herramientas existentes tales como el
correo electrénico, la red interna, los sitios web internos, repositorios de
documentos entre otros, que constituirian potenciales alternativas a la
utilizaciéon del papel. Si bien la estrategia de Cero Papel en la
Administracion Publica tiene un componente de gestién documental vy
tecnoldgica importante, se pueden alcanzatr reducciones significativas
con los recursos que actualmente disponen las Entidades. La formacion
de una cultura que usa racionalmente los recursos redundard en una
mejor y mds facil adaptacion a los cambios relacionados con la gestion
documen;:al y por ende la utilizacion de documentos electrdnicos de
archivo”.”

De acuerdo a datos del sitio web:
http://www.circularesescolares.com/index.php?option=com_content&vie
w=article&id=23&Itemid=106, encontramos que:

« Para producir papel se necesitan basicamente tres
ingredientes principales:

7 Guia S L Cern Papel on ta Administracian Blplics - Buscas Pricticas pars Reducic f Conswno de Papel, Mintsteno de Trenolegias de la Informaciin y las Comunicaciones
Frograma fgenda de Coneclindad - Extrategia Gobiame en loza &la Consajeds para el Buen Gotnamo v iz Elidanda Administrative Departarranto Administrativo de le

Funcidn Pablica Archied Ganersl de fz Meddn
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- Arboles
..... Agua
- Electricidad

« Un paquete de 500 hojas bond equivale aproximadamente a:

6% de un arbol
- 150 litros de agua
- 28 kW/h de Energia

« Si su Escuela imprime alrededor de 2500 hojas de papel
tamafo carta al mes (2500 x 12 meses = 60 paquetes de 500
hojas al afo); este consumo anual equivaie a:

- 60 paquetes x 6% de 1 arbol = 3.6 arboles
- 60 paguetes x 150 litros de agua = 9000 litros de agua
60 paquetes x 28 kW/h x 60 = 1680 kW/h de Energia

Si la informacién anterior es valida, se podria afirmar que
CORPOURABA con e} consumo de 451 resmas en el afio 2012
(equivalentes a 225.500 hojas), contribuy¢ a la tala de 27.06 arboles,
parece un simple dato, pero de una manera u otra contribuye a la
deforestacién mundial.

Fn el afo 2012 CORPOURABA redujo el consumo de papel en un 44%,
contribuyendo asi a la no tala de 21.54 arboles.
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3. CARTA DE COMPROMISO

Con el fin de promover el buen gobierno, la eficiencia administrativa y
contribuir con el desarrollo sostenible del pais, nos comprometemos a
reducir progresivamente nuestro consumo de papel. En cumplimiento de
ello:

« FEstableceremos una meta anual de reduccidn que serd
determinada por el "Comité de Gobierno en Linea y Antitramites
de CORPOURABA".

+« Realizaremos un control y seguimiento del cumplimiento de esta
meta, la cual serd responsabilidad del "Comité de Gobierno en
tinea y Antitramites de CORPOURABA”.

+ Promoveremos la aplicacién de buenas practicas que permitan
reducir el consumo y el “Comité de Gobierno en Linea vy
Antitramites de CORPOURABA” sera el responsable de llevar a
cabo actividades de sensibilizacién y formacion que contribuyan
con este propdsito.

« Promoveremos con el fin de lograr la sustitucion del uso del papel
mediante la adopcion de las tecnologias de la informacidn y las
comunicaciones.

e Fortaleceremos los sistemas de recoleccion selectiva, reutilizacién
y reciclaje de los residuos de papel. §

i
GABRIEL CEBALLOS ECHEVERRI
Director General
CORPOURABA
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4. DIAGNOSTICO DEL ESTADO DE LA CORPORACION RESPECTO
AL CUMPLIMIENTO DE LA EFICIENCIA ADMINISTRATIVA Y
LINEAMIENTOS DE LA POLITICA DE CERO PAPEL

4.1. RESULTADOS DEL DILIGENCIAMIENTC DEL
“CUESTIONARIO USO DEL PAPEL EN LA ENTIDAD"

Tabia 1 Fecha de resultadoes del diligenciamiento del cuestionario uso
cdel papel en la entidad

Entidad | CORPOURAEBA

Fecha 22/02/2013

4.1.1. REDUCCION EN CONSUMO DE PAPEL

Utilizar menos papel es la forma mas rapida vy eficaz de disminuir la
carga ambiental en su entidad y reducir los residuos generados.

Conteste las siguientes preguntas para identificar formas sencillas de
iniciar la reduccién en la cantidad de papel que utiliza su entidad.
Ademds, puede ayudarle a empezar a aplicar estrategias de
reduccion del papel de inmediato.
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Tabla 2 Encuesta Reduccién de consumo de papel - Impresion y copiado

Impresion y copiado

Estas preguntas estan orientadas al responsable de tecnologias de informacién o

sistemas en la entidad.

{Cuantas impresoras y copiadoras tiene en su entidad?

19 Impresoras, 1 fotocopiadora y

un plotter
cTiene impresoras / copiadoras centratizadas mediante la red | SI
para que los usuarios compartan el acceso?
éCuantas bandejas de impresidn tienen ias impresoras que | 2y 3
utilizan?
éPuede una bandeja (o una impresora / copiadora) ser | Sl
designada para reutilizar papel usado por una cara?
éPueden las impresora y / o copiadoras imprimir en las dos Sl
caras de una hoja de forma automatica {duplex)?
éPuede configurarse de forma predeterminada que las | SI
impresaras impriman a doble cara?
éPuede usted poner en practica una politica de compras para | Sl

las nuevas impresoras y fotocopiadoras que exija la impresién
a doble cara {dupliex) de forma automadtica?

Tabla 3 Encuesta Reduccidn de consumo de papel — Distribucidon y de

almacenamiento

Distribucion y de almacenamiento

Estas preguntas estan orientadas hacia los responsables de secretaria general

y gestion documentat o archivo.

éExisten suscripciones a publicaciones impresas?, y éson
realmente necesarias?

SI (LEGIS, DIARIO OFICIAL)

éLa entidad cuenta con tistas de distribucion de carreo? iCon
qué frecuencia son verificadas y actualizadas? (La frecuencia
puede ser incrementada si es necesario?

SI, CADA QUE ES NECESARIQ Y
SlI

{Existen las condiciones que hagan posible almacenar
documentos de archivo electrénicamente en lugar de en
papeil?

SI. Siempre vy cuando los
servidores tengan capacidad de
almacenamiento o exista alguna
cuenta para almacenamiento de
datos en la NUVE y se realicen

las respectivos Copias de
seguridad (Backup)?

{En su entidad es posible reutitizar los materiales de envio, | SI

tales como carpetas y sobres? ¢Es posible designar un espacio

de almacenamiento para estos elementos reutilizables?

{En su entidad se utilizan productos desechables tales como | SI

toallas de papel, cubiertos de plastico, vasos, entre otros, que
hacen mas facil la tarea de los empleados encargados de la
limpieza?
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4.1.2. RECICLAJE DE PAPEL

La mayoria de residuos de papel pueden ser reutilizados o reciclados. La
separacion de papel para su reciclaje puede reducir los costos de
eliminacion de residuos y reducir las cargas ambientales asociadas con
el vertido o la incineracion.

Las siguientes preguntas son dirigidas a asegurarse de que en su oficina
el reciclaje del papel se hace de la manera mas eficiente posible.

Tabla 4 Preguntas orientadas bhacia los responsables de
secretaria general / servicios generales / mantenimiento

Preguntas orientadas hacia los responsables de secretaria
general / servicios generales / mantenimiento

iTiene la entidad algin convenio o programa para recoleccion | SI
da papel para reciclaje? {Sabe si el papel de desecho en su
entidad es reciclado?

éTiene algin procedimiento o instructivo que oriente la forma | NO
en gue el papel destinade a reciclaje sea convenientemente
entregado a quienes reciben esos residuos?

¢St no estan satisfechos con las labores de reciclaje gue | 5l
realizan los encargados de esta tarea, puede cambiar de
organizacion / empresa, si es necesario?

éExisten contenedores de reciclaje instalades en su oficina? | SI
¢Estdn ubicados en los lugares donde la gente los necesita,
como en tos centros de copiado e impresidn? ¢5i usted no tiene
contenedores de reciclaje en su oficina, pedria obtener algunos
y colocarios en estas areas?

¢Esta el personal de su entidad informado sobre el sistema de | 51
reciclaje?

¢éLa entidad tiene separados los contenedores de reciclaje de | S1
papel colocados en las oficinas? dEl personal  de
aseo/mantenimiento vacia cada recipiente en un lugar central
de reciclaje previamente determinado?

éilos contenedores de basura y reciclaje estan claramente | S
identificados?

dMateriales de papei reciclables son tirados en los contenedores | NO
de basura y mezclades con otros materiales ne reciclables?
ilos contenedores de reciclaje pueden ser reubicados, ©
incrementar las estrategias de comunicacion para reducir la
cantidad de materiales reciciables que se eliminan como
basura?

éEl personal es  informade claramente mediante notas, | SI
simbolos, U otras coemunigacipnes sobre los precedimientos de
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Lreciclaje en la oficina v los lugares de reciclaje de envases?

|

Tabla 5 Preguntas para los responsables de Compras

Preguntas para los responsables de Compras

grados)? iCudles son las especificaciones medioambientales
de estos productes, por ejemplo, gué porcentaje de contenido
reciclado post-consumo es el que contienen? éQué método de
blangqueo utilizan? ¢Es {a fibra certificada, y por guién?

iQué oficinas o individuos son responsables de las compras | ALMACEN
dae papel? )
LQué tipo de papel es el que compra (productos especificas / | Papel Bond 75 gramaos.

Producido del bagazo de la cafia
de azticar,

Bl procese de compra de productos de papel esta
centralizado? ¢éSe  hacen compras en  linea, con
establecimientos minoristas, grandes praveedores, empresas
de impresion? Si la compra no estd centralizada, ¢hay una
manera para asegurarse de que cualguier cambio en ia
politica de compras sea coemunicada a todos los responsables
de compras de papel en la organizacien?

Estd centralizada v se hace a
través de la Modalidad de
Seleccidon Abreviada.

iCudles son los proveedores que utiliza para cada uno de los
productos de papel?

De acuerdo a los resultados de
las convocatorias de tos
procesos de seleccion,

LCudl es el costo de cada uno de los productes de papel que
usted compra? LCudl es el costo promedio mensual total, por
oficina o por empleado?

Ei coste de la vigencia 2012 fue
de $10.560.000

aproximadamente (Ver
Resultado del Biligenciamiento
de la TEvaluacién de las

Compras de Papel”}. Papel carta,
Papel Oficio, Papel membreteado

{Cudles son sus politicas actuales para adquisicion de papel o
los criterios que se aplican a la compra de papel? (Se
incluyen consideraciones de tipo ambiental? éSe puede
integrar las especificaciones ambientales en su politica de
adquisiciones de papel?

Aungue no  hay  politicas
definidas, se busca comprar os
que contengan Papel Bond 75
gramos. Producido del bagazo
de la cafia de azucar.

Para cada uno de los productos comprados en la actualidad
éise puede trabajar con sus proveedores existentes para
sustituir fos productos gque sean ambientalmente mejores
{por ejemplo, productos con mayor contenido de material
reciclado, v libre de clore)? '

51

{Se pueden sustituir los productos sin aumentar los costos?
S los  costos  se  incrementaran, ipuede esto  ser
contrarrestado con medidas de reduccién de papel o ser
cansiderados como parte de un presupuesto de relaciones
publicas?

S

Si los proveedores existentes no son capaces de ofrecer
productos ambientalmente mejores, épuede cambiar de
proveesdor?

SI

éSabe de ddnde proviene la fibra virgen utilizada en |a
fabricacion del papel que utiliza (es decir, conoce la cadena
de produccion)?

SI, del
azucar,

bagazo de «cafta de
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4.2, RESULTADOS DEL DILIGENCIAMIENTO DE LA “EVALUACION DE LAS
COMPRAS DE PAPEL"”
Tabla 6 Resultado del diligenciamiento de la evaluacion de las compras de papel
lentidad  |CORPOURABA
lFecha 23/02/2013
| Productos e I
_de papel Preguntas financieras . Preguntas de uso del papel
Lista deliCuanto sel¢Cuanto sel¢Camo podriamos reducir el uso de  esteldComo ¢Tiene esteldEste
productos [gasta en lapodria ahorrarjproducto? podriamos producto producto
mas compra, 1a entidad eliminar contenidos es
comprados [transporte, reduciendo el totalmente ellrecicladas? Silfaciimente
almacenamientjuso de uso de estejno es  asireciclable?
0, y reciclado ojeste producto producto? éise puede|Si no,
la eliminacidn|de papel exigir? écomo
de esteiun 20 %? podemos
producto de cambiarlo?
papel?
Papel CartalEl valor de 1a|$365.400. & Imprimir y/o fotocopiar por las dos caras de la hoja. e Utilizando los|Si, porgue esiSi
Bond 75icompra dell50 resmas quejs Adquirir impresoras y fotocopiadoras que impriman por las| medios hecho del
graimos. papel cartalequivale 3l dos caras {(Duplexing). electronicos |bagazo de la
bond 75/25.000 hojas. [s Utilizar papel ecoldgico fabricado con materia primal (intranet, cafia de
gramos en el natural, de facil renovacidon y biodegradable (cafia de| correcs azlcar.
afo 2012, fue azvcar). etectronicos, [CORPOURABA
de $1.827.000 s No imprimir documentos en borrador, correos electronicos,| computadore ino tieng
equivalentes g confirmaciones de faxes, portadas, etc. 5, tablas, fax,|potestad para
250 resmas de e Utilizar los medios electronicos como intranet, correos; aplicativos enjexigirle a una
papel. Se electrénicos, 1a carpeta Pdblica de la Corporacitn, la nube,| linea, etc.). |empresa que
destaca que el SkyDrive, Dropbox; para remitir y/o compartir utilice en un
habian informacion. producto
s Usar la remision y el recibo de fax desde el servicio de fax componentes
del sistema operativo del computador, reciciables, en
s Optimizar el sistema de archivo digitales de la Corporacion su defecto se
para evitar la produccion de copias. cambiaria de
e Evitar la impresion y fotocopiado de libros. proveedor que
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PJ:‘::;?:IS _Preguntas financieras _ Preguntas de uso del pépel ’
Lista deléiCuanto sey Cuanto sel¢Coéme podriamos reducir el uso de esteléComo cTiene esteléEste
productos |gasta en laipodria ahorrarproducto? podiiamos producto producto
mas compra, la entidad eliminar contenidos es
comprados [transporte, reduciendo el totalmente ellreciclados? Silfacilmente
almacenamientjuso de uso de estelno es  asi|reciclable?
0, ¥ reciclado oleste producto producto? ise puede|Si no,
la eliminacién|de papel exigir? ‘como
de estejun 20 %? podemos
producto de cambiarlo?
papel?
e Editar las publicaciones (folletos, libros, boletines), de utilice en su
forma digital. ' producto estos|
« Realizar las correcciones de documentos de manera digital componentes
. Utilizar el flujo de documentos a través de la red
corporativa con aplicativos que lo permitan.(SEVENET,
CITA) para concluir los documentos
e Realizar invitaciones a audiencias y/o eventos a través de
correos electrénicos. .
» Reducir el tamafio de la imagen al fotocopiar.
s Elegir siempre el tamaiio de la fuente mas pequeiio que se
pueda. Pasar de tipo 12 a tipo 11, por ejemplo.
» Cambiar el tipo de fuente, ejemplo de la verdana a Arial 0
Time New Roma
Papel OficiolEl valor de l|al$271.440. G Imprimir y/o fotocopiar por las dos caras de la hoja. e Utilizando losiSi, porque es|Si
Bond 7Slcompra fue del30 resmas quej Adquirir impresoras y fotocopiadoras que impriman por las| medios hecho del
gramos. $1.357.200 equivale dos caras (Duplexing). electronicos |bagazo de la
equivalentes a{15.000. hojas p Utilizar pape! ecoldgico fabricado con materia prima| (intranet, caha de
150 resmas de natural, de facil renovacién y biodegradable (cafia de| correcs azucar.
papel con 500 azlcar). etectrdnicos, [CORPOURABA
hojas cada » No imprimir documentos en borrador, correos electrénicos,| computadore |no tiene
una. confirmaciones de faxes, portadas, etc. s, tablas, fax,|potestad para

o Utilizar los medios electrénicos como intranef, correos
electrénicos, 1a carpeta Publica de la Corporacién, la nube,
el SkyDrive, Dropbox; para remitir y/o compartin

aplicativos en
linea, etc.).

exigirle a una
empresa que
utilice en un
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Pt;.:‘:)l;%t:ls Preguntas financieras . Preguntas de uso del papel
Lista dej¢ Cuanto sejiCuanto seliComo podriamos reducir el uso de esteléComo ¢Tiene esteléEste
productos Igasta en lajpodria ahorrarproducto? podriamos producto producto
mas compra, fa entidad eliminar contenidos es
comprados |transporte, reduciendo el totatmente ellreciclados? Sifacimente
almacenamient|uso de uso de estejno  es  asi|reciclable?
0, y reciclado oleste producto producto? ise puede|Si no,
la eliminacidn|de papel exigir? écomo
de estejun 20 %? podemaos
producto de cambiarlo?
papel?
informacion. producto
e Usar la remision y el recibo de fax desde el servicio de fax componentes
del sistema operative del computador. reciclables, en
s Optimizar el sistema de archivo digitales de la Corporacion su defecto se
para evitar la produccion de copias. cambiaria de
s Evitar la impresion y fotocopiado de libros. proveedor que|
e Editar [as publicaciones (folletos, libros, boletines), de utilice en su
forma digital. producto estos,
e Realizar ias correcciones de documentos de manera digital compgnentes
o Utilizar el flujo de documentos a través de la red
corporativa con apticativos que lo permitan.(SEVENET,
CITA) para concluir los documentos .
s Realizar invitaciones a audiencias y/o eventos a traves de
correos electrdnicos.
e Reducir el tamaiio de la imagen al fotocopiar.
s Elegir siempre el tamafio de la fuente mas pequefio que se
pueda. Pasar de tipo 12 a tipo 11, por ejemplo.
s Cambiar el tipo de fuente, ejemplo de verdana a Arial o
Time New Roma.
2
Papel El valor de 1a|$65.365 ¢ 769 Imprimir v/o fotocopiar por las dos caras de la hoja. Utilizando  los|Si, porque es|Si
Membretead{compra fue dehojas o Adquirir impresoras y fotocopiadoras que impriman por lasimedios hecho del
o oficio. $326.825 equivalentes a| dos caras {Duplexing). electrénicos  |bagaze de la
equivalente a|1.54 resmas. [» Utilizar papel ecolégico fabricado con materia primal(intranet, cafna de
3.845 hojas o natural, de facil renovacion y biodegradable (cafia delcorreos azucar.
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f;:?:::;s Preguntas financieras Preguntas de uso del pape_l
Lista del¢Cuanto seléCuanto seldComo podriamos reducir el uso de esteldComo ¢Tiene estellEste
productos |gasta en lapodria ahorrarproducto? podriamos producto producto
mas compra, la entidad eliminar contenidos es
comprados |transporte, reduciendo el totaimente elreciclados? Siffacilmente
almacenamientjuso de uso de estelno es  asijreciclabie?
o, y reciciado ojeste producto producto? ise puedelSi no,
la eliminacidn|de papel exigir? {cOmo
de estejun 20 %? podemos
producto de| cambiario?
papel?
7.7 resmas. azucar). electronicos, [|CORPOURABA
b No imprimir documentos en borrador, correos electrénicos,|computadores, [no tiene
confirmaciones de faxes, portadas, etc. tablas, fax, |potestad para
s Usar la remision y el recibo de fax desde el servicio de fax|aplicativos enlexigirle a una
del sistema operativo de! computador. linea, etc.). empresa que
« Optimizar el sistema de archivo digitales de la Corporacién utilice en un
para evitar la produccién de copias. producto
e Evitar la impresion y fotocopiado de libros. componentes
s Editar las publicaciones (folletos, libros, boletines), de reciclables, en
forma digital. su defecto se
e Realizar las correcciones de documentos de manera digital cambiaria de
e Utilizar el filujo de documentos a través de la red proveedor que
corporativa con aplicativos que lo permitan.(SEVENET, utilice en su
CITA) para concluir los documentos producto estos
= Realizar invitaciones a audiencias y/o eventos a través de componentes
correos electrénicos.
» Reducir el tamafio de la imagen al fotocopiar.
» Elegir siempre el tamafio de la fuente mas pequefio que se
pueda. Pasar de tipo 12 a tipo 11, por ejemplo.
» Cambiar el tipo de fuente, ejemplo de la verdana a Arial o
Time New Roma.
Papel El valor de la|$106.250 G Imprimir y/o fotocopiar por las dos caras de la hoja. Utilizande  los|Si, porque eslPapel
Membretead|compra fue de1.250 hojasle Adguirir impresoras y fotocopiadoras que impriman por lasimedios hecho delMembretea
o carta. $531.250 equivalentes a| dos caras (Duplexing). electrénicos bagazo de taldo oficio vy
equivalentes al2,5 resmas. [ Utilizar _papel ecolégico fabricado con materia primal(intranet, cafia defcarta.
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p;g‘:;::::f Preguntas financieras Preguntas de uso del papel
Lista deléCuanto se|éCuanto seit Camo podriamos  reducir el uso  de esteléComo iTiene este|{Este
productos |gasta en I3|podria ahorrarproducto? podriamos producto producto
mas compra, la entidad eliminar contenidos es
comprados itransporte, reduciendo el totalmente elreciclados?  Silfacitmente
almacenamientjuso de uso de esteno es  asijreciclable?
0, y reciclado cieste  producto producto? ise puede(Si no,
la eliminacionjde papel exigir? {COMo
de estefun 20 %? podemos
producto de! cambiarlo?
papel?
6.250 hojas o natural, de facil renovacidn y biodegradable (cafia delcorrecs azucar,
12.5 resmas. azucar), electronicos, [CORPOURABA
o No imprimir documentos en borrador, correos electrdnicos,/computadores, ino tieng
confirmaciones de faxes, portadas, etc. tablas, fax,|potestad para
s Usar la remision y el recibo de fax desde el servicio de fax|aplicativos enlexigirle a una
del sistema operativo del computador. linea, etc.). empresa que
e Optimizar el sistema de archivo digitales de la Corporacion utilice en un
para evitar la produccion de copias. producto
e Evitar la impresion y fotocopiado de libros. componentes
e Editar las publicaciones (folletos, libros, boletines), de reciclables, en
forma digital. su defecto se|
» Realizar las correcciones de documentos de manera digital cambiaria de
e Utilizar el flujo de documentos a través de ta red proveedor que
corporativa con aplicativos que lo permitan.(SEVENET, utilice en su
CITA) para concluir los documentos producto estos
» Realizar invitaciones a audiencias y/o eventos a traves de componentes
correos electronicos.
= Reducir el tamanic de la imagen al fotocopiar,
« Elegir siempre el tamario de la fuente mas pequefio que se
pueda. Pasar de tipo 12 a tipo 11, por ejemplo.
= Cambiar et tipo de fuente, ejemplo de la verdana a Arial 0
Time New Roma.
Sobre El valor de la[$413.820 S Reutilizandolo cuando sea posible. Utilizar los|No, pero se|Si
Manila Cartalcompra fue de[l1.254 sobres. | Realizar invitaciones a audiencias y/o eventos a través dejmedios estipularia una
Membretead correos  electronicos, del  sitio  web Corporativo  yielectronicos  [clausula en los

$2.069.100
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.P;:c:g;t;s Preguntas financieras Pregu:jtas de uso det papel
Lista dejéCuanto sel¢ Cuanto seléCoémo podriamos reducir el uso de esteldCémo :Tiene este|éEste
productos (gasta en lajpodria ahorrarjproducto? podriamos producto producto
mas compra, la entidad etiminar contenidos es
comprados ([transporte, reduciendo el totalmente eljreciclados?  Silfacilmente
almacenamient{uso de uso de estelno es  asi|reciclable?
0, v reciclado oleste productoe producto? ise puede|Si no,
la eliminacidn|de papel exigir? éCcoOmo
de estelun 20 %? podemos
producto de cambiario?
papel?
0. equivalentes a tetefénicamente. para el enviolcontratos que
6.270 sobres. de estipule que
informacion, [dicho articulo
entre otros:jsea fabricado
Intranet, con material
correo reciclado.
electrénico |
fax.
Sobre El valor fue de[$113.520 dle Reutilizandolo cuandc sea posible. Utilizar los|No, pero seSi
Manila $567.600 344 sobres.  © Realizar invitaciones a audiencias y/o eventos a través dejmedios estipularia una
Oficio equivalentes a correos electrénicos, del sitio web Corporativo vylelectrénicos clausula en los
Membretead|1.720 sobres. telefdnicamente. para el enviolcontratos que
0. de estipute que
informacidn, |dicho articulo
entre otros:jsea fabricado
Intranet, con material
correo reciclado.
electronico vy
fax.
Sobre El valor de 1a$46.500 6 150 Reutilizdndolo cuando sea posible. Utitizar los|No, pero selSi
Carabela compra fue dejsobres. L Realizar invitaciones a audiencias y/o eventos a través dejmedios estipularia una
Membretead|$247.500 correos electrénicos, del sitio web Corporative yielectrénicos  fclausula en los
0. equivalentes a telefénicamente. para el enviolcontratos que
750 sobres. de estipule que
informacién, Idicho articulo
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PJ:‘:;:;‘:;S Prgguntas-ﬁnanciefag L ’ ) Preguntas de usq deél papel ) 7
Lista deld Cuanto setiCuanto seicComo podriamos reducir el uso de  esteldCamao {Tiene este|¢Este
productos [gasta en lajpodria ahorrarproducto? podriamos producto producto
mas compra, la entidad eliminar contenidos es
comprados jtransporte, reduciendo el totalmente elreciclados? Sijfacilmente
almacenamientluso de uso de esteno es  asifreciclable?
0, Y reciclado oleste  producto producto? ise puede(Si no,
la eliminacidnide papel exigir? £como
de estejun 20 %? podemos
producte de cambiarlo?
papel?
entre otros:jsea fabricado
intranet, con material
correo reciclado.
electronico v
fax.
Toalla El valor de {al$35.000. & 4|Evitar el usc de pafuelos y servilletas de papel vy, en|Utilizacidon delNo, pero seNo, se
Absorbente |compra de laspaquetes. generat, todos los productos de un sole uso. toallas en tela. festipularia unalpuede
para toallas clausula en losjcambiar su
limpiar. absorbente fue contratos quejuso, por el
de  $350.000 estipule  quelde toallas
equivalentes a dicho articulode tela.
20  paquetes| sea fabricado
por 10 con  material
unidades. reciclado.
Servilletas, [El valor de ial$9.240 ¢ 8.4|Evitar el uso de pafuelos y servilletas de papel y, enlEvitar el uso[No, pero se|Si.
compra de lasipaquetes, general, todos los productos de un solo uso. de pafuelos ylestipularia una
servilletas fue servilletas dejclausuia en los
de $46.200 papel vy, enlcontratos que
equivalentes g general, todoslestipule que
42  paquetes los productos|dicho  articulg
de 100, de un solo uso.|sea  fabricado
unidades. con  material
reciclado.
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: PJ:‘:;;?:'S Preguntas financieras . Preguntas de uso del papgl
Lista delé¢ Cuanto seléCudnto sel¢Como podriamas reducir el uso de esteléCémo ¢Tiene estelcEste
productos |gasta en lajpodria ahorrarpreducto? podriamos producto producto
mas compra, ia entidad eliminar contenidos es
comprados [transporte, reduciendo el totalmente ellreciclados?  Silffaciimente
almacenamientjuso de uso de esteno es  asijreciclable?
0, y reciclado oeste producto producto? ise puede|Si no,
la eliminacién|de papel exigir? Lcomo
de estelun 20 %? podemos
producto de cambiarlo?
papel?
Papel! El valor de 13$292.400 dlUso papel dosificado. No es posiblelNo, pero seNo. No es
Higiénico. |compra dell8.6 pacas. Sensibilizacion. eliminarlo dellestipularia una|posible
papel higiénico todo. clausula en los|reciclario.
fue de contratos que
$1.462.000 estipule que
equivalentes a dicho articulo
43 pacas de 4 sea fabricado
rollos cada con  material
uno. reciclado.
Total $8.784.675 $1.721.935
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4.3.

RESULTADOS DEL DILIGENCIAMIENTO DE LA

DISPOSICION FINAL DEL PAPEL”

“EVALUACION DE LA

Tabla 7 Resultados del diligenciamiento de la “evaluacion de la disposicion final del

papel
Entidad CORPOURABA
Fecha 23/04/2012
l;f(;':cll)ua;t:'sj * Preguntas fii)énf;ie'fis o ’ - _ "+~ Preguntds de uso del pape! ) =
Lista de los|éCuanto éCuanto {COmo  podriamos  reducir el uso de  este|diComo {Como Si este
principales | gastamos en|podriamos producto? podriamos podriamos | preducta
tipos de|la compra, | ahorrar si eliminar lograr la|se
productos |transporte, reducimos el totalmente el | reutilizacié | encontrab
de papel | almacenamie |uso de este uso de estejn de estela en la
encontrado |nto, vy  el|producto de producto? producto? | basura,
s en los|reciclado o fa|papel un 20 {como
contenedor | eliminacién por ciento? padriamos
es de | de este lograr su
basura y | producto de recictaje?
reciclaje: papei?
Diarios Se entregan|No aplica, | No es posible, porque no es de dominio de CORPOURABA, | No es posible, [En el | Actuaimen
Periddicos, |al personal de|porque esta|ya que los diarios o periddicos son traidos por los{por no ser de|proceso de|te se esta
Folletos y/o|aseo como | actividad no | funcionarios, usuarios o de forma gratuita. dominio de | reciclaje. |reciclando.
Revistas obra social y|genera CORPOURABA.
que llegan|ellos lo| ningln costo
a la| venden alpara
corporacion | reciclajes de | CORPOURABA
a través de|Transportes
funcionario |Urabd vy su
5 y/o | recoleccion
usuarios. ne tiene
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PJgd;:::ls Preguntas financieras _ Preguntas de uso del papel
Lista de los|éCuanto éCudnto iéCoémo  podriamos reducir el uso de  este{iComo {CoOmMo Si este
principales | gastamos en|podriamos producto? podriamos podriamos | producto
tipos defla compra, | ahorrar si eliminar lograr ta|se
productos | transporte, reducimos el totalmente el | reutllizacid | encontrab
de papel | almacenamie [uso de este us¢ de este|n de esteja en la
encontrado [nto, y el|producte de producto? producto? | basura,
s en losjreciclado o ta|papel un 20 {como
contenedor |eliminacién por ciento? podriamos
es de | de este lograr su
basura v | producto de reciclaje?
recictaje: papel?

ningan costo

para La

Corporacidn.

Papel Se entrega al| No es posible{ Uso papel dosificado. No es posible|En nuestro|No se esta
Higiénico carro ahorrar,  ya| Sensibilizacién. eliminarlo del | medio no | reciclando.
recolector defque es una todo. conocemo
basura vy el|tarifa 3 un
costo de | estandar mecanism
recoleccién indistintamen o de
estd incluidote el volumen reciclaje.

en la tarifa dejde  residuos

aseq. generados.
Pape! Carta|Se entregan|No aplica, | « Imprimir y/o fotocopiar por las dos caras de la hoja. « Utilizando los|En el [ Actualmen
Bond 75| al personal de | porque  esta s Adquirir impresoras y folocopiadoras que impriman por| medios proceso de |te se estd
grameoes. aseo como | actividad no| las dos caras (Duplexing)}. electrénicos reciclaje. | reciclando.

obra social y|genera « Utilizar papel ecolégico fabricado con materia prima| (intranet,

ellos lo| ningin costo| natural, de facil renovacién y biodegradable (cafia de| correos

venden a|para azucar), electrénicos,

reciclajes de| CORPOURABA [» No  imprimir documentos en borrador, correos| computadores,

Transportes . electronicos, confirmaciones de faxes, portadas, etc. {ablas, fax,

Urabd vy su « Utilizar los medios electrénicos como intranet, correos| aplicativos en
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P;:‘;‘:::? _ Preguntas financieras o o - Preguntas de uso del papel _ o
Lista de los|éCudnto éCuanto éComo  podriamos  reducir el uso de  este|iComo ¢CoOmo Si este
principales |gastamos en{podriamos producto? podriamos podriamos | producto
tipos de|la compra, | ahorrar si eliminar lograr la|se
productos | transpaorte, reducimos el totalmente el | reutilizacio | encontrab
de papel | almacenamie |uso de este uso de  estein de estejla en la
encontrado [nto, y el|producto de producto? producto? |basura,
s en los|reciclado o lajpapel un 20 écémo
contenedor | eliminaciéon por ciento? podriamos
es de | de este lograr su
basura y | producto  de reciclaje?
reciclaje: papel?
recoleccion electrénicos, la carpeta Publica de la Corporacidn, taj linea, etc.).
no tiene nube, el SkyDrive, Dropbox; para remitir y/o compartir
ningun costo informacién.
para La + Usar la remision y el recibo de fax desde el servicio de
Corporacian. fax del sistema operativo del computador.
« Optimizar el sistema de archivo digitales de la
Corporacion para evitar la produccion de copias.
« Evitar la impresion y fotocopiado de libros.
« Editar las publicaciones (folletos, libros, boletines), de
forma digital.
Papel Oficio|Se entregan|No aplica, |« Imprimir y/o fotocopiar por las dos caras de la hoja. e Utilizando los|En el | Actualmen
gond 75| al personal de | porque esta|s Adquirir impresoras y fotocopiadoras que impriman por| medios procesc delte se esta
gramos. aseo como | actividad nro| las dos caras (Duplexing). electronicos reciclaje. |recicliando.
obra social y|genera e Utilizar papel ecolbgico fabricado con materia prima| (intranet,
ellos lofningin costo| natural, de facil renovacion y biodegradable (cafia de| correos
venden a| para azucar). electrénicos,
reciclajes de|CORPOURABA [ No imprimir documentos en borrador, correos| computadores,
Transportes electronicos, confirmaciones de faxes, portadas, etc. tablas, fax,
Urabd vy su « Utilizar ios medios electronicos como intranet, correos| aplicativos en
recoleccion electronicos, la carpeta Publica de la Corporacién, la| linea, etc.).
no tiene nube, el SkyDrive, Dropbox; para remitir y/o compartir
ningtn costo informacion.
para La « Usar la remision y el recibo de fax desde el servicio de
Corporacion. fax del sistema operativo dei computador.
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P;:(L{;c::'s Preguntas financieras Preguntas de uso del papel

Lista de los|iCuanto éCuanto iCémo  podriamos  reducir el uso de  este|éCémo éComo Si este
principales | gastamos en|podriamos producto? podriamos podriamos | producto
tipos de|la compra, | aharrar si eliminar lograr la(se
preductos | transporte, reducimos el totalmente el [ reutilizacié | encontrab
de papel | almacenamie {uso de este uso de este|n de esteja en |Ia
encontrado |nto, y el]|producto de producto? producto? {basura,

s en los|reciclado o la]|papel un 20 écomo
contenedor |eliminacidn por clento? podriamos
es de|de este lograr su
basura y | producto de reciclaje?
reciclaje: papel?

« Optimizar el sistema de archivo digitales de la
Corporacidn para evitar la produccidn de copias.

« Evitar la impresidn vy fotocopiado de libros.

« Editar las publicaciones (folletos, libros, boletines), de
forma digital.
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5. ACCIONES

ESTABLECIDAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE

LA EFICIENCIA

ADMINISTRATIVA Y LINEAMIENTOS DE LA POLITICA DE CERO PAPEL

5.1.

RESULTADOS DEL DILIGENCIAMIENTO DEL

“CUESTIONARIO REDUCCION

CONSUMO DE PAPEL EN OFICINAS”

Tabla 8 Resultados del diligenciamiento del “cuestionario reduccion consumo de papel

en oficinas

Entidad | CORPOURABA
Fecha 23/04/2013
faé OfiCnes ysluciadan. Pasos para lograr I3 mit:

v ot R

Fan e ks

Reduccmn del 10%
de consumo de
Papel Carta Bond
75 gramos en el
ano 2013, respecto
gl consumc  del
2012 que fue de
250 resmas,
equivalentes a 25
resmas.

Toéas las oficinas:
Direccion General,
Subdirecciones

Administrativa ¥

Financiera, de Gestion vy
Administracion Ambiental,
de Planeacion ¥
Ordenamiento Territorial y
Area Juridica.

.Rewsron y Evaluauon de

fa sustitucion de

gue cmtempie
memorandos, comunicaciones internas, u otros documentos internos en papet
por saportes electrénicos, de acuerdo a lo establecide en numeral tres (3} de
ia Directiva Presidencial 04 de 2012, Plazo 31/05/2013,

. Reianzamiento de la politica del paso une (1)}, Plazo 31/12/2013.

. Revisidn y Evaluacién de la politica que cormtemple la entrega de informacion
requerida por entes externos y de Cantrol solo a través de medios magnéticos,

ta politica

de acuerdo a lo establecido en el numeral cuatro (4) de la Directiva

Presidencial 04 de 2012. Piazo 31/05/2013.

. Relanzamiento de la politica del paso tres {3), Plazo 31/12/2013,
. Revisidn y Evaluacién de la politica para sustituir, en o posible, el uso de papel

por documentos y canales electronicos, en i{a elaboracién vy difusién de
materiales informativos, publicaciones, gulas, manuales, entre otros, dirigidos
a servideres ptblicos, contratistas, ciudadanos o empresas, de acuerdo a o
establecido en numeral decimo (10) de ta Directiva Presidencial 04 de 2012.
Plazo 31/05/2013.

. Relanzamiento de la politica del paso cinco {5). Plazo 31/12/2013.
. Habilitar fos mecanismos para dar cumplimiento al numeral cinco (5) de la
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CORPOURABA

23/0412013

Q;;' ‘Of:cinas ;nvolucradas i8
FWeniaimera B

e e
%&a%os?a”?a ogeal

. Realizar una actividad de divuigacién y/o socializacién con ef fin de promover

Directiva Pres:dencsa% 04 de 2012. Plazo 31/1 2/2013

la participacion de servidores puablicos y contratistas en la aplicacidn del
presente plan, yva que segun lo establecido en el numersl siete (7) de ie
Cirectiva Presidencial 04 de 2012, se debe partir de la premisa de que |
reduccion  del consume de papel es responsabilidad de todos. Plazo
31/05/2013,

Reduccion del 10%
de consumo de
Papel Oficio Bond
75 gramos en el
afio 2013, respecto
al  consumo  del
2012 que fue de
150 resimas,
equivalentes a 15
resmas.

oficinas:
General,

Todas las
Direccion
Subdireccidn
Administrativa
Financiera, Subdireccidon
de Gestidén Y
Administracion Ambiental,
Subdireccién de
Planeacién v
Ordenamiento Territorial y
Area juridica.

. Revision y Evaluacién de

. Relapzamiento de ia politica del paso uno (1}. Piazo 31/12/2013.
. Revisién y Evaluacién de la politica que contempie la entrega de informacién

i. Relanzamiento de ia politica del paso tres (3). Plazo 31/12/2013.
. Revisidn y Evaluacian de la politica para sustituir, en lo posible, el use de pape!

. Relanzamiento de ia politica del paso cinco (5). Plazo 31/12/2013.
. Habilitar los mecanismos para dar cumplimients al numeral cince {5) de ia

. Realizar una actividad de divulgacion y/o socializacion con el fin de promover la |

la politica que contemple la sustitucidn de
memorandos, comunicaciones internas, u otros documentos internes en papel
por sopartes electrdnicos, de acuerdo a lo establecido en numeral tres {3) de ta
Directiva Presidencial 04 de 2012, Plazo 31/05/2013.

requerida por entes externos vy de Control solo a través de medios magnéticos,
de acuerdo a lo establecido en el numeral cuatro {(4) de ia Directiva
Presidencial 04 de 2012. Plazo 31/05/2013.

por documentos y canales electronices, en ia elaboracién vy difusién de
materiales informatives, publicaciones, guias, manuales, entre otres, dirigidos
a servidores publicos, contratistas, ciudadanos o empresas, de acuerde a lo
establecido en numeral decimo (10) de la Directiva Presidencial 04 de 2012,
Plazo 31/05/2013.

Directiva Presidencial 04 de 2012, Plazo 31/12/2013.

participacion de servidores publicos y contratistas en ia aplicacién del presente'
plan, ya que segun lo establecido en el numeral siete (7) de la Directiva|

consumeoe de papel es responsabilidad de todos. Plazo 31/05/2013. "

Presidencial 04 de 2012, se debe partir de ia premisa de que la reduccién del ;
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CORPOURABA
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1 o5 reporiens:
e s %@w@% AR , i
Uso de los sez‘vmos de ia red Corporatwa Todas las oficinas: de la sede centraiyde Eas Conforme a lo establecido af
11 correo internc, la unidad puablica, los aplicativos | regionales respecto en los pasos de las metas
' web y el sitic web a nivel intranet para A v B del presente cuestionarioc.
compartir borraderes de documentos.
Comunicarse con los clientes internos v Todas las oficinas; de la sede central vy de fas i Conforme a2 o establecido  al
1.2 externos por correo electrdonico tanto como seal regionales respecte en ios pasos de las metas
posible. A v B del presente cuesticnario.
Revisar v corregir borradores de documentos en | Todas las oficinas: de la sede central y de las | Conforme a lo establecido &l
pantaila antes de imprimir. regionales respecto en ios pasos de las metas
1.3 Ay B del presente cuestionario.
Mantener configurado los programas de Word vy | Todas las oficinas: de la sede ceniral v de las | Conforme a lo establecido al
Excel de tai forma que permitan realizar | regionales respecto en los pasos de [as metas
1.4 revision y correccidn de documentos antes de A v B del presente cuestionario,
imprimir el final.
Implementar mecanismos para enviar y recibir | Todas fas oficinas: de la sede central y de las| Conforme  a  lo  establecide  al.
faxes directamente desde el computador v!regionales respecto en los pasos de las metas
enviar el documente recibldo por  correo Ay B del presente cuestionario.
corporative al  interesado, evitando asi la
1.5 impresion de documento innecesariamente
Evitar el copiado para la difusion o publicacion | Todas las oficinas: de ta sede central y de las| Conforme a lo  establecido al
1.6 de los memos, documentos, revistas el regionales L respecto en los pasos de las metas

informes.

LA y B del presente cuestionario.
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b . ﬁeﬂ EFY mﬁta%x e '&*" S o et Smertaiing il - o X {t% A et
Si es posible, dejar menos "espacio en blanco” | Todas ias oficinas: de la sede centraty de las Conforme a o establecido al
y promover el uso de fuenfes més pequefias ¢ | regionales respecic en los pasos de las metas
mensajes comprimidos {varias pdginas por A v B del presente cuestionario.

1.7 hoja) de impresion para shorrar papel {no
recomendable para documentos muy extensos
debido al cansancic gue puede generar su
lectura).
Realizar copias 2 doble cara y estabiecer esta| Todas las oficinas: de ia sede central y de las : Conforme a lo  establecido al
opcién  come  valor  predeterminado en  las | regionales respectoc en los pasos de las metas

1.8 impresoras y fotocopiadoras. Preguntar si el Ay B del presente cuesticnario.
[documento que recibe en una cara puede ser
impreso a doble cara en el futuro, !
No comprar mas articulos con informacion pre- | Todas las oficinas: de la sede central y de las | Conferme  a  lo  establecido  al
impresa que pueden llegar a ser obsoletos {por! regionales respecto en los pasos de las metas
elemplo, la papeieria y sobres). 5i se produce Ay B del presente cuestionario,
un cambio, comprar etiguetas con ia nueva

1.9 direccién con e} fin de utilizar la papeleria

) antigua. Considerar ia posibilidad de mantener ,

el papel de escritorio en bianco y configurar los
programas de computador para imprimir la
informacién de! membrete y direccidn cuando
sea necesario.
Guardar y recoger ef papel que se ha impreso | Todas las oficinas: de la sede central y de las | Conforme & lo  establecido  al
en un lado, wvolver a apilar prolijamente, | regionales. respecto en [os pasos de las metas

1.10 designar una bandeja alimentadora de papel en Ay B del presente cuesticnario.
cada impresora (o unas impresoras), y utilizarlo
para imprimir borradores.
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i Oficinas ihvaluch:

: : R ﬁnla me%a_. = et : SRR S
Cuando las raquinas  de  impresion y Todas tas oﬁcmas c%e la sede ﬁentralyde Ias Conforme a lo estab!eudo ai

= oS e
s e e
5 Sy
R

fotocopiado deban ser reemplazadas, o los|regionales. respecto en los pasos de las metas

contratos de outsourcing renovados, exigir ia A y B del presente cuestionario.
1.11 funcidn duplex (impresion en ambas caras). A

continuacién, establecer en tedos los

ordenadores y  fotocopiadoras la impresion  a
doble cara por defecto

Utilizar papel de menor gramaje para trabajos| Todas ias oficinas: de la sede central v de las | Conforme a o establecido  al
1.12 gue no requieran canservacion de largo plazo. regionales. respecto en los pasos de las metas
Ay B del presente cuestionario.

Utilizar impresoras en red, para sustituir a las| Todas las oficinas: de la sede central v de las | Conforme a2 o estabiecido  ai

1.13 impresoras de  escriterio, asl  se logra | regionales. respecto en los pasos de ias metas
desalentar la impresién innecesaria. A v B del presente cuestionario.
Apilar ias hojas de media pégina para|Todas las oficinas: de la sede central y de las | Conforme a o establecido  al

1.14 portadas junto a la maquina de fax. regicnales. respecto en los pasos de las metas

Ay B del resentecuesttonaﬂo

ANOrros n 15 dIStHBUCION - alitacenaniento y-0ISpOsICION TINall Sbh do o o P G s ]
2 B e %“?K*;,,Wﬁ*‘b S *z%?ﬁ'm e T A%%

Todas las oﬁcmas cEe la sede centra! y de ias Cenforme a lo establecrdo al
regionales. respecto en 1os pasos de las metas
A v B del presente cusastionhario.

Reutilizar los sobres tachando o colocando una ! Todas las oficinas: de la sede central y de las | Conforme  a lo  establecido al

31 Uttlizar materiales reutilizables, como sobres
' para todos los envios internos.

35 etiqueta adhesiva en la direccién original {cubra | regionales. respecto en i0s pasos de las metas
' completamente impresos antiguss codigos de Ay B del presente cuestionario
barras).

Todas las oficinas: de la sede central y de las | Conforme  a  Ilo  establecido  al
regicnales. respecto en {os pasos de las metas
Ay B gel presente cusastiocnario,

Mantener actuaiizadas las listas de distribucion
2.3 de coireo para evitar la duplicacién v eliminar
los que ya no necesitan sus envios.
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Utilizar hojas recicladas y/o documentos no

Todas 1as oficmas

de ia sede central y de 1a

onforme & o estableczdo ai

A 5 regionales. _respecto en los pasos de las metas
2.4 vigen ara | creacion e } . \
genfes para la de memos ¥ Ay B del presente cuestionario,
documentos horradores
- Todas las oficinas: de la sede central v de las ' Conforme i
Guardar documentos en forma electrénica en ; E Y a lo establecido al
2.5 . regionales. respecto en los pasos de las metas
lugar de archivadoras, ) g
Ay B del presente cuestionario.
Colocar letreros en dreas centralizadas para|Todas las oficinas: de la sede central y de las  Conforme  a  lo  establecido &l
3.6 fomentar la reutilizacién v el reciciaje, y para|regionales. respecto en los pasos de las metas
’ educar al personal adecuado en jos métodos Ay B del presente cuestionario.
para el reciclaje / eliminacién.
Propiciar al maximo el uso de materiales Todas las oficinas: de la sede central y de las | Conforme a2 lo  establecido &l
desechables (vasos, platos y cubiertos) regionales. respecto en los pasos de las metas
2.7 proporcionando utensilios lavables., Ay B del presente cuestionario.
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5.2.

Tabla 9 Definiciéon de meta anual de reduccién de consumo de papel

DEFINICION DE META ANUAL DE REDUCCION DE CONSUMO DE PAPEL

Consuma 2012

Meta de Ahorro 2013

10.501 sobres.

20 paguetes de tozlia absorbente.
42 paquetes de servilletas.

43 pacas de papel higiénico.

papel.

1050 sobres.

2 paquetes de
toalla
‘absorbente.

Pmcﬁg?ta‘ - o _ Cantidad Vaior TS
Papel Carta Bond 75 gramaos. 250 resmas de papel con 500 hojas cada una. 25 resmas. $182.725 10%
Papel Oficio Bond 75 gramos. 150 resmas de papel con 500 hojas cada una, 15 resmas. $135.720 10%
Pape! Membreteado Cficio. 8 resmas de papei con 500 hojas cada una.. 3.8 resmas 34,000 10%
Papel Membreteado Carta. 12.5 resmas de papel con 500 hojas cada una.. 1.25 resmas $53.125 10%
Sobre Manila Carta Membreteado. |2090 sobres. 209 sobres. $68.970 10%
Sobre Manila Oficio Membreteado. [1.790 sobres. 173 sobres. +59.070 10%
Sobre Carabela Membreteado. 2.441 sobres, 244 sobres, £80.553 10%
Toalla Absorbente para limpiar. 20 paquetes por 10 unidades, 2 paguetes $35.000 10%
Serviiletas. 42 paguetes de 100 unidades. 4,2 54620 ‘;O%
Papel Higiénico. 43 pacas de 4 rollos cada uno. 0 Q 0%
Total 400 resmas de papel. 40 resmas de $649.163 10%

Pagina 30 de 27

D —

T



	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011
	00000012
	00000013
	00000014
	00000015
	00000016
	00000017
	00000018
	00000019
	00000020
	00000021
	00000022
	00000023
	00000024
	00000025
	00000026
	00000027
	00000028
	00000029
	00000030

